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.PDF X X
.PDF X X

.PDF X X

2 afios | 8 afios

CONVENCIONES
SOPORTE

Estos documentos evidencian el andlisis basado en normas, definiciones técnicas, sustentadas en
documentos legales y técnicos reconocidos, que registran valores, hechos comprobables y verificables,
producidos por autoridad competente que cuenta con estudios y conocimientos especificos en materia de
Contratacion. De ahi que una vez culmine la vigencia fiscal, y con el cierre del expediente con el tipo
documental concepto juridico empezaran a contar los tiempos de retencién en el archivo de gestién (2
afos); luego, seran transferidos al archivo central (8 afios), de acuerdo con el procedimiento GD-P-07.

Al cumplirse este tiempo, se una
presente casuistica i o 1 particular, re

cualitativa a la argumentacion juridica
con la misién de la entidad.

La seleccion se realizara de acuerdo con el tamafio de la muestra indicada en la Memoria Descriptiva , es
decir, se hard acorde a la produccién documental de la vigencia, el cual corresponde al 10%. Los
documentos seleccionados se conservaran en su totalidad en soporte original, para ser transferidos al
Archivo General de la Nacion; previamente se debe realizar el procedimiento de digitalizacion.

Por su parte, la documentaciéon que no fue seleccionada en la muestra, sera eliminada por el método de
picado de papel, de acuerdo con los lineamientos de la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado y
normatividad aplicable. Para los soportes electrénicos la eliminacién se realizard mediante el borrado
permanente y seguro conforme alo r i en la Memoria D

*Nota: el proceso de eliminacion se realizara teniendo en cuenta lo establecido en el Articulo 22 del Acuerdo

04 de 2019 (Archivo General de la Nacion) y el articulo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015 (Ministerio de|
Cultura). Esta seré realizada por la Secretaria General, y se dejara constancia en inventario documental y
acta aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio de la Agencia Nacional de Defensa
Juridica del Estado.

Los Informes a otras entidades son requeridos por entidades de control en ejercicio de sus funciones. Por lo
anterior, una vez expire la vigencia fiscal y con el cierre del expediente con el tipo documental informe,
empezaran a contar los tiempos de retencion establecidos en el archivo de gestion (2 afios); luego, se deben
transferir al archivo central (8 afios).

Posteriormente, se i a el pre imiento de digi 6n para garantizar la preservacion de la
informacién y asegurar la conservacion del soporte papel conforme a lo establecido en la Memoria
Descriptiva.

Una vez se efectue este procedimiento, habiendose cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se
podréan transferir los documentos en sus soportes originales al Archivo General de la Nacién para su
conservacion permanente, sigui los i i i para las transferencias secundarias.
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Estos documentos recopilan el conjunto de datos que se han efectuado durante un periodo de tiempo en le
dependencia, no obstante, la informacién de esta subserie documental se consolidara en los informes de
gestion de la dependencia Oficina Asesora de Plenacion. Conforme a lo expuesto, una vez estos

documentos culminen su vigencia fiscal y con el cierre del con el tipo informe,
empezaran a contar los tiempos de retencion establecidos en el archivo de gestion (2 afios); luego, seran
.PDF X X transferidos al archivo central para su conservacion (3 afios), conforme al procedimiento GD-P-07.

Posteriormente, deberan ser eliminados por el método de picado, de acuerdo con los lineamientos de la
Agencla Nacional de Defensa Juridica del Estado y normatividad aplicable. Para los soporles electrénicos la

1 se realizara I el borrado Ite y seguro alor en la Memoria
Descriptiva.

2 afios | 3 afios X

*Nota: el proceso de eliminacion se realizara teniendo en cuenta lo establecido en el Articulo 22 del Acuerdo
04 de 2019 (Archivo General de la Nacién) y el articulo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015 (Ministerio de|
Cultura). Esta seré realizada por la Secretaria General, y se dejara constancia en inventario documental y,
acta aprobada por el Comité Institucional de Gestién y Desempefio de la Agencia Nacional de Defensa
Juridica del Estado.

Estos documentos evidencian el seguimiento frente a las acciones que realiza la entidad , con el fin de dar

PDF | X X solucién a las situaciones administrativas, juridicas o de cualquier indole que generan litigiosidad e implica
el uso de recursos publicos para reducir los eventos generadores del dafio antijuridico. De ahi que una vez

PDF | X X culmine la vigencia fiscal y con el cierre del expediente con el tipo documental informe de seguimiento,
empezaran a contar los tiempos de retencién en el archivo de gestion (2 afios); luego, seran transferidos al

PDF | X X archivo central (8 afios), de acuerdo con el procedimiento GD-P-07.

.PDF X X Posteriormente, se implementara el de di izacion para i la pi 6n de la

2 afios | 8 afios X X informacion y asegurar la conservacién del soporte papel a lo ido en la i

.PDF X X Descriptiva.

.PDF X X Una vez se efectlie este procedimiento, habiendose cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se
podran transferir los documentos en sus sopones originales al Archivo General de la Nacion para su

.PDF X X conservacion permanente, sigui los i i para las transferencias secundarias.

Los Planes Estratégicos de Defensa Judicial son los documentos en los cuales se organiza y orienta
estratégicamente las acciones de la entidad cuatrienalmente para alcanzar objetivos acordes a la Defensa
Juridica. Por lo anterior, una vez expire la vigencia fiscal y con el cierre del expediente con el tipo
documental informe, empezaran a contar los tiempos de retencion establecidos en el archivo de gestién (2

PDFE | X X afios); luego, se deben transferir al archivo central (8 afios).
Posteriormente, se implementara el de digitalizacién para izar la pi 6n de la|

PDF | X X . . informacién y asegurar la conservacién del soporte papel alo ido en la i

2 afios | 8afios | X X D i y aseg P pap
PDF | x X escriptiva.
PDF X X Una vez se efectlie este procedimiento, habiendose cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se
.PDF X X podran transferir los documemos en sus soportes originales al Archivo General de la Nacién para su
PDF | X X conservacion permanente, los li para las transferencias secundarias.
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